
Pflichtangaben einer Rechnung: 

1. Name, Anschrift des Auftragnehmers
2. Name, Anschrift des Auftraggebers
3. Steuernummer oder Umsatzsteuer-ID des Auftragnehmers
4. Fortlaufende Rechnungsnummer
5. Rechnungsdatum und Leistungszeitraum
6. Menge und Art der Lieferung/Leistung
7. Nettobetrag (entfällt bei Kleinunternehmerregelung, dann muss der Satz: „Als

Kleinunternehmer im Sinne von §19 Abs. 1 Umsatzsteuergesetz (UStG) wird
keine Umsatzsteuer berechnet.” zwingend auf der Rechnung vermerkt
werden)

8. Steuersatz (entfällt bei Kleinunternehmer)
9. Bruttobetrag


